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履修登録の手順 

①電源を入れると Windows ログオン画面が表示されますので、ＩＤ（学籍番

号）、パスワードを入力し、初期画面（下の画面）を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②履修登録アイコンをダブルクリックして、下記のウィンドウを表示させます。 

Windows ログオン画面で入力したＩＤ（学籍番号）、パスワードを入力し、自

分の専攻、コースのボタンをクリックします。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修登録のアイコン 

 

ＩＤ（学籍番号）、パスワー

ド入力する。 

自分の専攻をク
リックする。 

履修登録マニュアル  聖霊女子短期大学 教務部 



2 

③下記の画面から受講科目の登録を行います。 

時間割表には、１年生と２年生の科目が一緒に表示されますので、間違わないよ

うにクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④事前に配付している時間割表をもとに、受講希望の科目をクリックします。 

2 時限続きの科目は 2 時限とも同じ科目を、３時限続きの科目は３時限とも同

じ科目をクリックします。 
 

≪２時限続きの科目の登録例≫ 
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≪３時限続きの科目の登録例≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

④違う科目をクリックしてしまった場合は、別の科目をもう一度クリックしてください。 

※科目をクリックした後で、その時限は何も受講しないので取り消したい場合は、科

目名の入っていない場所をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤時間割表に載っていない科目を受講する場合は、登録画面左下の「時間割表に

ない科目」から登録します。この場合も、２時限続きの場合は、同じ科目を２時

限分登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１回ごとに「履修
科目に追加する」
をクリックする。 

取り消したい時限の何も表
示されていない個所をクリ
ックする。 

希望する科目の「曜
日・時限・科目名・
担当教員」をクリッ
クする。 
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⑥集中講義、校外実習科目を登録する場合は、登録画面右下の「集中講義・校

外学習」から登録します。受講する科目をクリックし、「履修科目に追加する」をクリ

ックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録された状態。 

受講希望する科目を
クリックする。 

１回ごとに「履修
科目に追加する」
をクリックする。 

科目を削除する場合は、削
除する科目をクリックし
た後、「削除」をクリック
する。 

２時限続きの
科目が登録さ
れた状態。 
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⑦受講希望科目を全て選択した後、登録画面右下の「登録する」をクリックしてくだ

さい。 

これで登録完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【履修取り消し】 

登録した科目を履修登録締切日以降に取り消す場合は、「受講取り消し届」

を科目担当者と事務局教務係へ提出してください。詳しくは、学生便覧７１頁を

参照してください。 

取り消し手続きをしないと、不合格（Ｄ評価）となります。 

 

※入力について不明な点がある場合は、各専攻の教務担当教員か、事務局教務

係の渡部へ連絡してください。 

 

※履修登録、修得単位等に不明な点がある場合は、 

必ずアドバイザーか、教務担当教員に相談してください。 

最後に「登録する」をク
リックする。 

科目を削除する場合は、削
除する科目をクリックし
た後、「削除」をクリック
する。 


